
Créer des groupes par 

niveau d’enseignement 

(en cours double).
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Dans « MES APPLIS »,

cliquer sur « Annuaire».
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1. Cliquer sur la deuxième icône 

« Rechercher un groupe ».

2. Cliquer sur « Profils ».
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Cocher le profil d’utilisateurs 

souhaité (ici « Parent » par 

exemple). 
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1. Cliquer à côté du 

menu déroulant pour 

le réduire.

2. Entrer les trois 

premières lettres 

d’un des niveaux ou 

du nom de 

l’enseignant pour 

limiter le nombre de 

classes affichées.*

3. Cliquer ensuite sur 

« RECHERCHER ».
* Cf intitulés longs renseignés dans 

Onde.
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Cliquer sur la classe concernée.
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Cliquer sur le premier compte utilisateur.
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Cliquer sur « Ajouter aux favoris de 

partage ».
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Cliquer sur « NOUVEAU FAVORI » pour 

créer le premier groupe.
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Entrer le nom du groupe puis cliquer 

sur « CRÉER ».
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Cliquer sur « Retour ».
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Cliquer sur le compte utilisateur suivant.
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Cliquer sur « Ajouter aux favoris de 

partage ».
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Cas n°1 : il s’agit d’un utilisateur du 

groupe déjà créé : cliquer sur ce 

dernier.
Cas n°2 : il s’agit d’un utilisateur de 

l’autre groupe classe : cliquer sur 

« NOUVEAU FAVORI ».
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Entrer le nom du groupe puis cliquer 

sur « CRÉER ».
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Cliquer sur « Retour ».



Claude RUSQUART - ERUN Lens / Vendin le Vieil

Cliquer sur le compte utilisateur suivant.
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Cliquer sur « Ajouter aux favoris de 

partage ».
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Cliquer sur le groupe correspondant.
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Astuce ! Pour les fiches 

« parent » : le nom de 

l’enfant inscrit dans 

l’école apparaît plus bas 

dans la fiche. Utile quand 

les deux ne portent pas le 

même nom de famille.
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Cliquer sur « Retour » et effectuer la 

manipulation décrite dans les 3 diapositives 

précédentes pour tous les autres utilisateurs.
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Dans les fenêtres de partage, les favoris ainsi 

créés apparaissent dans les premières lignes 

quand on tape les 3 premières lettres d’un des 

mots du nom donné au groupe .

Le symbole     indique qu’il s’agit d’un favori.


